Методические рекомендации по организации регистрации и обучения работников образования по образовательным программам повышения квалификации
В соответствии с письмом №66-02.30/ЛБ от 29.01.2020 члена Совета Федерации Л.Н. Боковой на площадке Экспертной группы по образованию рабочей группы по вопросам совершенствования государственной политики  в сфере развития информационного общества Комитета Совета Федерации по конституционному законодательству и государственному строительству (ранее – Экспертного совета по информатизации системы образования и воспитания при Временной комиссии Совета Федерации по развитию информационного общества) реализуется календарь обучения работников образования до 2024 года. 
Календарь представляет собой перечень тематик, по которым работники образовательных организаций могут пройти бесплатно одну или несколько программ повышения квалификации в рамках информационной базы. Обучение разделено на кварталы и соответствующие тематики, что позволит работникам пройти обучение по интересующих их тематике в свободное время с учетом своей нагрузки и возможностей, в том числе в каникулярное время либо без отрыва от работы.  Обучение по программам повышения квалификации, включенным в календарь, включает изучение лекционного материала и получение удостоверения о повышении квалификации в электронной форме при успешном прохождении итоговой аттестации. 
Для прохождения программ повышения квалификации педагогический работник должен быть зарегистрирован на сайте Экспертной группы по образованию рабочей группы по вопросам совершенствования государственной политики в сфере развития информационного общества Комитета Совета Федерации по конституционному законодательству и государственному строительству по адресу www.Единыйурок.рф. 
Для прохождения регистрации пользователю необходимо перейти в раздел «Регистрация/Авторизация», кнопка которого расположена в верхнем меню на сайте.  
После регистрации необходимо авторизоваться и перейти в «Личный кабинет». 
Если пользователь ранее регистрировался на сайте, то ему необходимо авторизоваться на сайте также через раздел «Регистрация/Авторизация». 
Далее пользователю необходимо на странице «Личного кабинета» нажать на кнопку «Редактировать» (Скрин №1).  
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Скрин №1 
После нажатия на кнопку «Редактировать» пользователю будет необходимо предоставить информацию о себе и загрузить необходимые документы. 
Необходимо ввести данные во все поля «Фамилия», «Имя» и «Отчество». Важно, что заполняемое ФИО должно соответствовать ФИО, указанное при регистрации на сайте. Также на данной странице необходимо загрузить следующие документы: 
1. Для удостоверения личности скан третьей страницы паспорта (загрузка данного документа обязательна); 
2. Для подтверждения наличия образования скан первого разворота диплома (загрузка данного документа обязательна); 
3. В случае изменения фамилии, когда в паспорте и дипломе разные, необходимо предоставить скан документа, подтверждающего ее изменение. Например, скан свидетельства о браке или справки об изменении фамилии (обязательное поле для лиц, сменивших фамилию). 
После заполнения необходимых полей и выбора документа для закачки на сайт необходимо нажать на кнопку "Далее" и потом "Отправить". Отправка осуществляется сразу и повторно добавлять не требуется (возможно только в случае не изменения статуса пользования и отсутствия доступа к лекциям). 
В конце необходимо нажать синюю (или оранжевую) кнопку "Обновить" (Скрин №2). 
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Скрин №2 
Проверка предоставленной информации и документов осуществляется в два этапа: 
1. Автоматическая проверка. Если загруженные документы и предоставленная информация совпадают, то система автоматически предоставляет пользователю доступ к обучению. 
2. Ручная проверка. Модераторы проверяют загруженные копии документов о личности и об образовании.  
Если пользователь прошел автоматическую проверку, то ему будет предоставлен доступ автоматически – так в личном кабинете появится новая вкладка "Образовательные программы", где пользователю будет доступно дополнительное меню (Скрин №3): 
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Скрин №3 
Также в разделе «Курсы» в подробном описании каждой программы будет доступно аналогичное меню, которое предоставляет включает доступ к лекционному материалу, получению справки и прохождению итоговой аттестации (Скрин №4): 
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JAOCTYN HECOBEPLIEHHONETHYX K CAiiTaM B CETM «/HTEPHET> AaeT M BOIMOXHOCTb M3y|aTb 06Pa30BATENbHbIA KOHTEHT, OGLIATLCA C POBECHUKAMY, CAMOCTORTE/IbHO 06YHaTHCR, Y3HaBATb O NPOBOAVMBIX

KOHKYPCAX, ONUMNHAAAX, NPUHAMAR B HUX yHaCTHe, 1 UCTIONb3OBATH CeTb VIHTEPHET» B KaYECTBE UCTOUHMKA ANIA COBCTBEHHOMO PAsBHTUA.

OAHaKO KCNONbIOBAHHE HHTEPHETA BMECTE C BOIMOXHOCTAMM HECET U PHCKW, TaKUe Kak

A V131eBaTeNLCTBO POBECHAKAMM 1 HE3HAKOMUAMM B CETH Hal PEGEHKOM;
A BOPOBCTBO €ro akKayHTOB, ACHEr 1 IMYHbIX AAHHbIX;

A BrsrvBanve pebenka B aCOUMANBHYIO AATENBHOCTS (PYNNIbI CMEPTH, FPYMMbI C PEKNAMOM HAPKOTUKOB U T.);

A TpouTeHMe AETOMY HHHOPMALUH, BPEASLLER X MUPOBO33PEHHIO U ICXOTUHECKOMY COCTORHHIO.

Mo AaHHbIM cenefoBaHus «O6pas XU3HN POCCUIACKNX NOAPOCTKOB B CETU» y 87% NPOLIEHTOB AeTei BO3HUKANN PasNniHble NPO6/IeMbl B CETU «/HTEPHET» TONBKO 3a NOCNEAHUIA FOA, OAHAKO TONbKO 17%

PaCCKasany o HAX CBOVM POAUTENSAM M0 CEAYIOLMM NPUHUHAM:

A YBEPEHHOCTb AeTeit B HE3HAHUM PORUTENAMM PELLEHIA UX NPOBTeM;

«d Crpax nepen poautensmy;

«d OtcyTcTBIME BOBMOXHOCTH PACCKA3aTh M NOACNWTLCSA C POAUTENAMI CBOVMY NPOBNEMaMA.

Mo 370 NPUYKMHE OPraHbl roCYAAPCTBEHHOM BNACTU U MECTHOMO CaMOyNPaBneHus, 06pasoBaTe/IbHbIe OPraHU3aLMAX AOMKHbI OCYLIECTBAATL NPOBUNAKTUKY 1 06yueHue AeTeit HaBbIkaM 6e30NacHoro

UCNIONb30BaHWS CeTH <MHTEPHET> W HBOPMAPOBAHHE UX POAUTENeih (3aKOHHbIX NPEACTABUTENeH) O BOIMOKHBIX CETeBbIX PUCKAX.



 
Скрин №4 
В программах повышения квалификации справка об обучении предоставляется после изучения лекционного материала. Так на странице лекционного материала (Скрин №5) в оглавлении второй пункт снизу "Получение справки об обучении" (1). На этой странице пользователь может посмотреть пример справки об обучении и скачать ее (2). Справка скачивается самим пользователем. Справка об обучении предоставляется бесплатно. 
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MonyyeHne cnpaBku 06 06y4eHnn

Bbl U3yuHAIM NIEKLMOHHbITA MaTepHan 110 06pa3oBaTeNbHOM MPOrPAMME W MOXETe NONMTL CNPaBKy 06 06yeHWH 1 (W) NPOATH UTOTOBYIO aTTECTALIO N0 06Pa3OBATENbHOM NPOTpaMMe

CnpaBka 06 06yueHMM ~ AOKYMEHT, NOATBEPXAIOLMI NPOXOX/EHHE 0BYAIOLMMCA 06PA30BaTENbHOI MPOTPaMMbI 663 NPOXOKAEHNS UTOTOBO/ aTTeCTaUMM. CripaBKa 06 06y4eHNY BbIAAETCA BCEM NMLaM,
0CBOMBLUMM 06PA30BATENbHYIO NPOrPAMMY, HO He NPOLIEALWNM UTOFOBOV aTTECTALMM WM NONYHMBLUMM B XOAE Hee HeyAOBNETBOPUTENbHbIE PEayNbTaTbI U3y|MBLIMM NEKLMOHHbIA MaTepHan no 06pasosaTentHoM

NIPOrPamMe, B NEKTPOHOM dopMe

[anHblid AOKYMEHT NOATBEPKAALT, 4TO 06y4eHMe NPOXOAUNO NO 06pa3oBaTENbHOM NPOrPaMME, BKNIOHEHHON B MHPOPMALMOHHYIO 6a3y JaHHbIX AONONHUTENbHBIX NPOGECCHOHANbHBIX NPOrPaMM ANA
NeAarorv4eckix paGOTHUKOB, Peanayemoit IKCNEPTHbIM COBETOM N0 MHAOPMATU3ALMY CUCTEMbI 06DA3OBAHYA 1 BOCNUTaHHA NPU BpeMeHHOM KoMUCevi CoBETa (DeepaLi o Pa3BUTUIO MHHOPMALIMOHHOTO
o6luiecTsa Npu NoAsepKKe MUHOGPHayKM POCCHI B PAMKaX UCTONHEHUA PEKOMEHAALIMIA NAaPNAMEHTCKMX CYLLIaHUI «AKTYaNlbHbIe BONPOCHI 0BecredeHms 6e30NacHOCTH U PA3BUTUA ACTEM B MHBOPMALIOHHOM

npocTpakcTees, npoweawve 8 Cosete Geaepaunu 17 anpens 2017 ropa.

YaHaTb NOApoBHee 0 AOKYMeHTax 06 0ByHeHn
Mpumep cnpasku

CKkavaTb 6ecnnarHo ¢
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Скрин №5 
Прохождение итоговой аттестации и получение удостоверения о повышении квалификации по программам Календаря обучения работников образования до 2024 года разделено на несколько этапов. 
1. На странице "Тест итоговой аттестации" (Скрин №6) необходимо нажать на кнопку "Старт" для открытия теста итоговой аттестации. Прохождение итоговой аттестации по программе повышения квалификации организованно дистанционно в форме теста, при успешном прохождении которого предоставляется удостоверение о повышении квалификации (в ином случае предоставляется только справка об обучении).  
[image: image6.png]3apanue: besonacHoe UCNoNb30BaHWe CanToB B ceTh «MHTepHeT» B 06pa3oBaTe/lbHOM
npouecce B Lensx oby4eHns n BoCNMTaHWA 06y4atolwmxca B 06pa3oBaTeNnbHOM opraHn3aumm

PassepHyTs Boe  CBepHyTh BCE
TECT MTOTOBOM ATTECTALIMM 0065 "SE30MACHOE WCTIO/NIb30BAHWE CAATOB B CETH «MHTEPHET»> B OGPA30BATE/IbHOM NPOLECCE B LIENAX OBYYEHWA H BOCTIMTAHHA OBY4AIOLMXCA B O6PASOBATE/NBHOM

OPTAHMIALMA"

YAOCTOBEPEHME O NOBLILLEHMM KBANMOHKALIMM ON BE3ONACHOE MCMNONb30BAHWE CAATOB B CETH «MHTEPHET» B OGPA30BATE/IbHOM NPOLYECCE B LIENAX OBYHEHWA M BOCNMTAHKA OBYHAIOWMXCA B
(OGPA3OBATENLHON OPTAHU3ALIMW




 Скрин №6 
2. При успешном прохождении итоговой аттестации пользователь сможет открыть вторую вкладку "Удостоверение о повышении квалификации ОП", где будет отображена кнопка "Старт" (Скрин №7). 
[image: image7.png]3afaHue: besonacHoe Ucnonb3oBaHWe cauToB B CeTU «/IHTEPHET» B

ob6pasoBaTeslbHOM MpoLecce B Lensx 06y4eHust U BOCNUTaHUA 06yHatoLMXCH B
obpasoBaTeNbHOU opraHusaLum

Pa3spepHyTo Bce  CeepHyTb BCe

TECT UTOrOBOM ATTECTALIMM 0065 "BE30MACHOE MCTONb30BAHHE CAWTOB B CETH «MHTEPHET» B OBPASOBATE/ILHOM NPOLIECCE B LIENAX OBY4YEHWA M BOCTITAHWA OBYHAIOWMXCA B
OBPA30BATE/NIbHOW OPTAHM3ALIMM®

YAOCTOBEPEHUE O NOBBILUEHAW KBANIAGUKALIMM ON BE3ONACHOE MCNONb30BAHUE CAWTOB B CETH «MHTEPHET» B OBPA30OBATE/IbHOM NPOLIECCE B LIESAX OBYYEHWA U BOCTIATAHUA

O0BYYAIOWMXCA B 06PA30BATENLHOA OPTAHU3ALIMA
CTAPT



 
Скрин №7 
3. На данном этапе (Скрин №8) пользователь сможет перейти к странице получения удостоверения о повышении квалификации в печатной или электронной форме (для получения в электронной форме будет необходимо нажать на кнопку "Старт"). 
[image: image8.png]YaocTosepeHue o NOBbileHUK keanudukayuu O BezonacHoe MCNonb30BaHWe CAWTOR B CETH «MHTepHeT» B 06pa3oBaTeNbHOM NpoLecce B Lenax
06Y4YeHUs U BOCNUTaHUA 06YJaloWMXCa B 06pa30BaTeNbHOM OpraHu3aummu

O6Y-EIOWMECH MOTYT BECINATHO NONYHHTE YAOCTOREDEHHE O NOBLILEHIM KBANWDHKELUK 8 INEKTPOHHON DODME, ANR HEr0 HEOBXOQMMO HAXETE HA IENEHYIO KHONKY CTRENKH, DACNONKEHHON HIKE
BaHHOTO TEKCTE.

Mpw yeNewsosm NPOXOMAEHHK MTOMOBOR ATTECTALMN CKEVETS YAOCTOBEDEHHE O NOBLILLEHMH KBANWDMKALIMN 8 3NEXTROHHOR HOPME BOIMOXGO N0 10 “ACO8 NO MOCKOSCKOMY BDEMEHNH NOCNESHEND
paboHero xA NOCNEHEro MECALA KBADTANA, B DEMKAX KOTOPOro G6lN0 MPEAYCMOTDEHD OSyMeHHe.

CeefeHns 0 NONy-eHHsIX YAOCTOBEPEHUAX 0 NOBLILLEHIH KBAMMDMKALIMM B SNEKTPOHHOR GONME NO NPOTPAMMAN NOBLILLICHHS KBANUDMKILINA BITONSHHLIM B KANEHNADs, GYAYT BHOCHTCA B denepansiyo
MHOODMBLMOHHYIO CHCTEMY “DefepantHsiil DEeCTp ceefermi 0 AokymesTax o6 oSpasoaatium W (1nk) 0 keanndwkaum, oxymesTax o6 obyuesmn” ( OUC OP0). peanusyemyio DenepansHon cnywGon Nno

HAL30py & chepe 06pasnnaHms u Haykk (Poco6pHan3op). Takkm 06paI0M, NPY HEOBXOAWMOCTM PABOTHIKM 060AI0BATETIBHLIX OPTBHUIALMA CMONYT ODMLMANEHO NOATAEDANTL AKT CAOETD OGyNeHUS,
NPeSOCTAANAA COOTBETCTRYIOWME caeseHun w3 DUC OP0

Anm nomyeesua SOCTUTETHO YAOCTOBSPEHNEA O NOBLILLISHIN KBAMWGHKELHN B INGXTPOHHON HOPIMe HammuTe Knonxy ‘CTAPT".

=1




Скрин №8 
4. На данной странице (Скрин №9) обучайся сможет ознакомиться с порядком получения удостоверения о повышении квалификации в электронной форме и после нажатия на кнопку стрелки перейти к следующей странице. 
[image: image9.png]YaocTosepeHue 0 NOBbIlWEHWK kBanudukauuu Ol BesonacHoe MCNoNb3oBaHWe CAWTOB B CETH «MHTepHeT» B 06pa3oBaTeNbHOM NpoLecce B Lensx
06yYeHUs W BOCNUTaHWA 06y4alolMXCA B 06pa30BaTeNbHON OpraHu3aLuu

O6YNAIOUMECH MOTYT 6ECNATHO NOMYYMTE YAOCTOBEPEHHE O NOBBILIEHUH KBANW(BUKALMA B 3NEKTPOHHOR hopMe, ANA Yerc HeOBXOAMMO HAXATH Ha 3ENeHYI0 KHOMKY CTPE/KMA, PACNONOXEHHOR HIKE

[aHHOr0 TeKCTa.

TPk YCTISLIHOM NPOXOXEHHH MTOrOBOR STTECTALMM CKAYaTh YAOCTOBEDEHUE O NOBLILIEHMA KBANWDHUKALMA B 3NEKTPOHHOR HOpME BOIMOXHO A0 10 4aCo8 NO MOCKOBCKOMY BPEMEHM NOCNeHErD

pabo4ero AHA NOCNeHEro MECALA KBapPTana, B PaMKax KOTOPOro 6biN0 NPEAYCMOTREHD 06y4eHme.

CaefeHmus O NO/yNeHHbIX YAOCTOBEPEHUAX O NOBLILIEHWH KBANWOHKALMM B 3NEKTPOHHOA (HOPME MO NPOrPaMMan NOBLILIEHHA KBANHGHKALIMM, BKNIONEHHbIM B KaneH/1apb, GyAyT BHOCHTCA B deaepansHylo
MHOOPMALIMOHHYIO CHCTEMY "©efiepanbHbii PEecTp cBefeHMi 0 foxymeHTax 06 06pa3osaHMm 1 (WNK) O KBanHdUKaLMKW, AOKYMeHTax 06 obyueHnn’ ( PUC ©PAQ), peanuayemyro GegepanbHoi CnyxGol No
Hap30py 8 chepe 06pa3osaHma M Hayk (PocobpHansop). Takinm 06pasom, NPK HEOGXOAWMOCTH PaBOTHUKK 06Pa30BATENbHBIX OPraHW3aLMA CMOMYT OULManNbHO NOATBEPANTL GaKT CBOEro O6yMeHus,
NPeAOCTaBNAA COOTBETCTBYIOWME CaeaeHA u3 GUC OP0.




Скрин №9 
5. Перейдя на данную страницу (Скрин №10) пользователю необходимо нажать на кнопку "Скачать электронный документ".  
[image: image10.png]YaocTosepeHue 0 NoBbiWeHUM KBanupukauuu ON BesonacHoe UCNONb3OBaHWe CAATOB B CeTH «MHTepHeT» B 06pa3oBaTeNbHOM Npouecce B Lenax 06y eHns U BOCNUTaHKUA
obyualowmxca 8 o6pasoBarenbHON OpraHM3auMn

Peaynerarsl

Bawn yerer 0,00 wa 0.00 (0.00%)

[lonn ycnetswix oTBeTOR: 0.00 (0.00%)

BaTpaversice Bpems: 0014
o Coobuwenue

HaxmuTe Ha KHONKY "CKAUATH INEKTPOHHBIA ROKYMEHT(AMNNOM/EAr ORaPHOCTE/CNPABKY) ANA NOAYUEHUA YAOCTOBEDEHUA O NOBBILLEHIM KBANKBHKILMA B INEKTPOHHON Bopme. DEPALLAEM BHIMAHWE Ha TO, YTO YKA3AHHAR BbilLe
WHDOPMALMR B 61OKe ‘PEIYNLTATHI" HE OTHOCHTECR K PEIYNIBTATIM CAIM OYOLMMCR UTOMOBOR ATTECTALMN N0 CAPAIOBATENBHOR NPOrPAME (YKAIAHHAS MHDOPMALIR HOCHT TEXHHUECKHA XaPaKTep)
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Скрин №10 
6. Перейдя на данную страницу (Скрин №11) пользователю будет бесплатно предоставлено для скачивания либо печати удостоверение о повышении квалификации в электронной форме, образец которого представлен ниже: 
[image: image11.jpg]T T A

YOOCTOBEPEHUE

0 noBbIeHHIM KBaNMDMKALUA

MBaHoB MBaH MBaHouny

000 “LiEHTp UHHOBAMOHHOTO.
oBpasoBanws u BocAUTaHMA"

OBpasosatentHas nporpamua
BKNIOYEHa B UHOPMALIMOHHYIO
6asy 0GpasoBaTeNLHbIX NPOrPamMM
N0 ans negaroruseckux
PaGOTHWKOB, Peanvsyemyio npu
noanepxKke MioGpHayKn Poccum.

Top oByyenns 2020.
Topon Caparos.
Rava Binau: 25 03 2020
bevaxt7g 190326

EE EOVHbIVI SPOK
ARG AP METO U MATEAT

Npowién(na) ocyueme i
noBLieHMs KBanumKaL

“Be30nacHoe Conb30BaHHe CaiTos
B CETH «VIHTEPHET» B 0GPaIoBATENLHOM
POUECCE B UENAX OYMEHUR 1
BOCNATaNUS! OBYaIOXCS
8 0Bpas0BaTenLHO OpraHMIALMA"

8 0Ghewme 24 uaca.
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